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ПРАВИЛА ПОЛЬЗОВАНИЯ ШКОЛЬН()И Б

I.С)бщие поJlожеtlия

1.1. Правила пользования библиотекой общеобразова,rельной организации (далее -Правила) разработаны в соответствии с федеральными законами от 29 декабря 1994г.
J\Ъ7В-ФЗ кО библиотечном деле)>, от 29 декабря 2012 r,. JФ 21З-ФЗ <Об образовании в

Российской Федерации), Приказом N4инистерства культуры РФ от 2 декабря 1998 г.

J\Ъ 590 (Об утверждении Инструкuии об учете библиотечного фонда, Приказом
Министерства образования РФ о,r 24 августа 2000 г. Nb 248В <Об учете библиотечного

фонда библиотек образовательных учреждений>, Ilисьмом N4lлнистерства общего и
профессионального образования РФ от l4 яrrваря 199В г. Л]Ь 06-51*2ин121-06 кО
направлении примерного положения о библио,tеке обшдеобразовательного учреждения и

рекомендаций по составлению примерных правиJI пользования библиотекой
общеобразовательного учреждения). :

1.2. Правила пользования библиотекой - документ, (lиксирующий взаимоотнЬшение
читателя с библиотекой и определяюш{ий обrций порядок организации обслуживания
читателей, порядок доступа к фондам библиотек, права и обязаriности читателей и
библиотеки.

1.3. Право свободного и бесшлатного пользования библиотекой имеют учащиеся и
сотрудники; общеобразовательного учрежления.

1,4, К услугам читателей пре/tста]]ляюl,ся - фот-lд учебной, художественной,
справочной, научно - IIопулярIлой jIитературы /t.ltя уLIаILIихся, методическоЙ, научно-
педагогической литературой для преподавателей: - книги, газеты, журналы; - справочно-
библиографический апшарат: каталоги, картотеки, спраRочно-библиографический фонд,
рекомендательные списки литературы; иFIдивидуальные, групповые и массовые формы
работы с читателями.

1 .5. Библиотека обслуживает читате;rей:
о на абонементе (выдача произведений на дом);
о в читальном зале;
. в отделе учебников (согласно циклограмме деятеJIы]ости по обесгtечению учаIцихся

учебной литературой и правилам полъзования luкоJIьными учебниками)
о в компьютерной зоне
1.6, Режим работы библиотеки соответствует времени работы школы и

устанавливается администрацией Iпколы.
II. Права и обязаlrности IIоJIьзоваr-е.llей биб;lиотеки.

2.1.Пользователи библиотеки имеют право:
}Право пользования библиотекой имеют учащиеся, педагогические работники и

другие сотрудники Ilтколы, родители уLIашIихся школы.
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}получать полную информацию о составе библиотечного фонда, информационных

ресурсах и предоставляемых библиотекой услугах;
} Пользоваться справочно-библиографическим аппара,гом библиотеки;

}получать консультативную помощь в поиске и выборе источников информации;

}получать во временное пользование на абонементе и в читальном зале печатные

издания, аудиовизуальные документы и другие источIlики информации.

} Продлевать срок пользования документами
}Получать тематические, фактографические, уточняrощие и библиографические

справки на основе фонда библиотеки;
}получать консулътативную помоrць в работе с информацией на нетрадиционных

носителях при пользование электронным и иным оборулованием;
} Участвоватъ в мероприятиях проtsолимых библиотекой
}полъзоваться платными услугами, предоставляемых библиотекой, согласно уставу

школы и положению о платных услугах, утвержденных руководителем школы.

} Обрашдатъся к руководителю школы дпя разрешения конфликтной ситуации к

директору школы.
2.2.Пользователи библиотеки обязаны:
} Соблюдать правила пользования библиотекой;
}Бережно относится к произведеIfиям печати (не вырыватъ, не загибать страниц, Не

делать в книгах подчеркиваний, пометок), иным документам на разJIичных носителях,

оборулованию, инвентарю.
} Поддерживатъ порядок расстаноr}ки документов в о1крытоNI

}Пользоваться ценными и спраiзочными докумеlIтами
библиотеки;

}Убедиться при получении документов в отсутствии дефектов, а при обнаружении

проинформировать об этом работника библиотеки. ответственность за обнаружеFiные

дефекты в сдаваемых документах несет последний пользователь;

}Возвращать документы в библиотеку усI,ановJIенIIьте сроки,

}заменять документы в библиотеку в случае их утра,tы или порчи им равноценными,
либо компенсировать ущерб в размере адекват}Iой документу.

}полностью рассчитаться с библиотекой по истечении срока обучения или работы в

шкоJIе.
III. Порядок пользоваtIия биб"itиотекой:

} Запись обучаrощихся (в школе) в библио,леку производится в индивидуальном

порядке, 2 классы записываtотся по списочному сос,гаву класса при знакомстве С

библиотекой.
} Перерегистрация пользователей библиот,еки llрои:]во/]ится ежегодно;

} ffокумент подтверждающим праtsо пользования бибlтио,гекой (абонемент, читальный

зал), является читательский формуляр;
}читательский формуляр фиксирует дату выдачи полъзователю документа из

библиотеки.
}расписываться в читательском формуляре за ка}кдое полученное в библиотеке

издание (кроме уч-ся 1-4 классов);
}при утрате и неизменной порче изданий и других документов заменить их такими

же, либо копиями или изданиями, признанными библиотекой равноценными. При

невозможности замены возместить реальную рыночную стоимость изданий по ценам,

достуIIе библиотеки.
только в помешении



указанным в учётных документах библиотеки, с применеI{ием коэффициентов по

переоценке библиотечныN фондов;

IV. Порядок пользования абошементом :

}Полъзователи имеют право полуLIить на лом из мiIоготомных изданий не более двуХ

документов одновременно ;

} Максимальные сроки пользования документом:
- учебники, учебные пособия - учебный год
- научно-популярная, познавательная, худо}кественная литература учебного характера

- 1месяц
- издания повышенного спроса - l0-15 дней
} Пользователи моryт продлить срок пользоваI{ия документами, если на них

отсутствует спрос со отороны других пользоtsателей.
V. Порялок пользоваlIия читальlIым залом:

}щокументы, шредназначенные для работы в читалъном зале, на дом }Ie выдаются;

} Энциклопедии, справочники, редкие, ценньlе и имеtощиеся В еДИнсТВеННОМ

экземпляре документы выдаются только лля работ,ь] в tIи,гыIьном зале;

VI. Порялок работы с компьIотером расtIолоЕ(енным в библиотеке:
tsработа пользователя производится только в присутствии работника библиотеки;
Fразрешается работа за одним персональнIJм компъIотерqм не более двух человек

одновременно.
}Пользователь имеет право работать с нетрадиционными носителями информации

только гIосле предварительного тестирования его работнrl ком библиотеки,


