
 

Средства обучения и воспитания  — оборудование образовательной 

организации, источники учебной информации, предоставляемые 

обучающимся в ходе образовательного процесса. 
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Канцелярские товары – школьно-письменные принадлежности 

(тетради, карандаши, ручки, альбомы для рисования, папки, пеналы, картон, 

цветная бумага, клей, пластилин и др.), используемые обучающимися в ходе 

образовательного процесса. 

 

III.Порядок предоставления в пользование обучающимся, осваивающим 

основные образовательные программы в пределах федеральных 

государственных образовательных стандартов, учебников, учебных 

пособий, учебно-методических материалов, средств обучения и 

воспитания 

3.1. К обучающимся, осваивающим основные образовательные 

программы в пределах федеральных государственных образовательных 

стандартов, в МКОУ «СОШ №18» относятся: 

- обучающиеся, осваивающие программу начального общего 

образования;- обучающиеся, осваивающие программу основного общего 

образования;- обучающиеся, осваивающие программу среднего общего 

образования. 

3.2. Образовательная организация самостоятельна в определении: 

 комплекта учебников, учебных пособий, учебно-методических 

материалов, обеспечивающих преподавание учебного предмета, курса, 

дисциплины (модуля); 

 порядка предоставления в пользование учебников и учебных пособий 

обучающимся, осваивающим учебные предметы, курсы, дисциплины 

(модули) в пределах федеральных государственных стандартов, 

образовательных стандартов; 

 порядка пользования учебниками и учебными пособиями 

обучающимися, осваивающими учебные предметы, курсы, дисциплины 

(модули) за пределами федеральных государственных образовательных 

стандартов, образовательных стандартов и (или) получающих платные 

образовательные услуги; 

 порядка работы обучающихся с учебниками, учебными пособиями, 

учебно-методическими материалами; 

 порядка организации работы по сохранению фонда учебной 

литературы школьной библиотеки. 

3.3. Образовательная организация самостоятельна в выборе средств 

обучения и воспитания. Выбор средств обучения и воспитания определяется 

спецификой содержания образовательной программы и формой организации 

занятий. 
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3.4. Образовательная организация обеспечивает обучающихся 

учебниками, имеющимися в фонде библиотеки, бесплатно и в соответствии с 

федеральным перечнем учебников, рекомендованных (допущенных) к 

использованию при реализации имеющих аккредитацию образовательных 

программ начального общего, основного общего, среднего общего 

образования. Фонд библиотеки формируется исходя из бюджетного 

финансирования. 

3.5. Обеспечение учебниками осуществляется по графику, 

утвержденному руководителем образовательной организации. Руководитель 

образовательной организации обязан довести информацию о графике выдачи 

учебников до сведения родителей (законных представителей) обучающихся 

путем размещения данной информации на официальном сайте. 

3.6. В целях снижения веса ежедневного комплекта 

учебников,обучающимся возможно предоставление учебников по предметам 

музыка, изобразительное искусство, технология, физическая культура, 

основы религиозных культур и светской этики только для работы на уроках.  

3.7. Учебники предоставляются обучающимся в личное пользование на 

срок изучения учебного предмета, курса, дисциплины (модуля). 

3.8. Учебное пособие предоставляется обучающемуся бесплатно в 

личное пользование или в пользование для работы на уроке.  

3.9. Учебно-методические материалы, предназначенные для 

обучающихся, предоставляются бесплатно. Учебно-методические материалы 

для индивидуальной работы обучающихся на уроке или для выполнения 

домашних заданий предоставляются им в личное пользование на срок 

изучения учебного предмета, курса, дисциплины (модуля), исходя из 

возможностей библиотечного фонда. 

3.10. Обучающиеся получают учебники и учебные пособия из фонда 

библиотеки в начале учебного года при отсутствии задолженности за 

предыдущий учебный год как по художественной, так и по учебной 

литературе. 

3.11. В течение двух недель обучающиеся должны просмотреть все 

учебники и учебные пособия, выданные им в личное пользование. При 

обнаружении дефектов, мешающих восприятию учебного материала, 

обучающийся или его родители (законные представители) могут обратиться 

в библиотеку для замены его на другой. Учебник может быть заменен при его 

наличии в фонде библиотеки.  

По истечении указанного срока, претензии по внешнему виду 

учебников и учебных пособий библиотекой не принимаются. 
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3.12. При выбытии из МКОУ «СОШ №18» обучающийся или его 

родители (законные представители) должны сдать комплект учебников, 

выданный им в пользование библиотекой. 

3.13. В конце учебного года, завершающего изучение учебного 

предмета, курса, дисциплины (модуля), и в случае перехода обучающегося из 

школы в течение учебного года в другую образовательную организацию, 

учебники, учебные пособия, учебно-методические материалы, 

предоставленные ему в личное пользование, возвращаются в библиотеку 

3.14. Образовательная организация предоставляет обучающемуся право 

бесплатного пользования средствами обучения и воспитания для работы в 

образовательной организации в ходе образовательного процесса. 

3.15. Учебники, учебные пособия и учебно-методические материалы,  

необходимые обучающимся для освоения учебных предметов, курсов, 

дисциплин за пределами федеральных государственных образовательных 

стандартов, родители приобретают самостоятельно. 

3.16. Учебники, учебные пособия и учебно-методические материалы 

(рабочие программы, поурочное планирование, методические пособия и т.п.) 

для личного пользования, учителя приобретают самостоятельно. В случае 

наличия учебников в фонде библиотеки школы учителя обеспечиваются ими 

в единичном экземпляре бесплатно. 

3.17. Канцелярские товары (тетради, карандаши, ручки, альбомы для 

рисования, папки, пеналы, картон, цветную бумагу, клей, пластилин и 

прочее), рабочие тетради, используемые обучающимися в ходе 

образовательного процесса, родители (законные представители) приобретают 

самостоятельно. 

 

IV. Порядок формирования учебного фонда школьной библиотеки 

 

4.1. Комплектование учебного фонда происходит на основе 

Федеральных перечней учебников, рекомендованных и допущенных 

Министерством образования и науки РФ для использования в 

образовательном процессе. 

4.2. Фонд учебной литературы комплектуется на средства бюджетных 

ассигнований федерального бюджета, бюджета субъекта Российской 

Федерации и местного бюджета, а также иных средств (учебники, 

полученные в дар) в пределах федеральных государственных стандартов, 

образовательных стандартов. 
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4.3. Непосредственное руководство и контроль за работой по созданию 

и своевременному пополнению библиотечного фонда школьных учебников 

осуществляет руководитель образовательного учреждения. 

4.4. Допускается использование учебно-методических комплектов, 

утвержденных приказом директора школы и входящих в Федеральный 

перечень учебников. 

4.5. При организации учебного процесса необходимо использовать 

учебно-методическое обеспечение из одной предметно-методической линии. 

4.6. Процесс работы по формированию фонда учебной литературы 

включает следующие этапы: 

- работа педагогического коллектива с Федеральным перечнем 

учебников, рекомендованных (допущенных) к использованию в 

образовательных учреждениях; 

-  подготовка перечня учебников, планируемых к использованию в 

новом учебном году; 

- предоставление перечня учебников педагогическому совету на 

согласование и утверждение; 

- составление списка заказа учебников и учебных пособий на 

следующий учебный год; 

- заключение договора с поставщиком о закупке учебной литературы. 

 

V. Права, обязанности и ответственность участников образовательного 

процесса 

 

5.1. Руководитель образовательного учреждения несет ответственность 

за обеспечение обучающихся учебниками, учебными пособиями, учебно-

методическими материалами, средствами обучения и воспитания. 

5.2. Заместитель директора по учебно-воспитательной работе  несет 

ответственность за осуществление контроля использования педагогическими  

работниками в ходе образовательного процесса учебных пособий и 

материалов, учебников в соответствии со списком учебников и учебных 

пособий. 

5.3. Руководитель методического объединения несет ответственность 

за:  

1) согласование перечня учебников, учебных пособий, учебно-

методических материалов, обеспечивающих преподавание учебного 

предмета, курса, дисциплины (модуля) на соответствие:  

 требованиям Федерального государственного образовательного 

стандарта;  
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 Федеральному перечню учебников;  

 образовательным программам, реализуемым в ОУ; 

 дидактической преемственности  

2) определение минимального перечня учебных пособий, учебно-

методических материалов для обучающихся (рабочие тетради, контурные 

карты и т.д.). 

5.4. Заведующий библиотекой несет ответственность за достоверность 

информации об обеспеченности учебниками и учебными  пособиями 

обучающихся, за организацию работы библиотеки по предоставлению и 

сбору учебников, учебных пособий, учебно-методических материалов, за 

сохранность библиотечного фонда учебной литературы. 

5.5. Обучающийся имеет право: 

- пользоваться учебниками из фонда учебной литературы библиотеки; 

- получать информацию: 

● о необходимых учебниках и учебных пособиях, входящих в комплект 

учебной литературы на предстоящий учебный год; 

● о числе учебников, имеющихся в фонде учебной литературы 

библиотеки школы; 

- получать во временное пользование из фонда библиотеки учебники и 

учебные пособия; 

- обращаться для разрешения конфликтной ситуации к руководителю 

учреждения. 

5.6. Обучающиеся обязаны: 

- соблюдать правила пользования библиотекой; 

-бережно относиться к учебникам и учебным пособиям, полученным из 

фонда библиотеки (не делать в них пометок, подчеркиваний, не вырывать, не 

загибать страницы и т.д.); 

-возвращать в библиотеку учебники в строго установленные сроки. 

5.7. Обучающиеся несут ответственность за обеспечение сохранности 

учебников и учебных пособий, полученных из фонда учебной литературы 

библиотеки. 

5.8. При утрате и (или) неумышленной порче учебника или учебного 

пособия, предоставленных обучающемуся в личное пользование, родители 

(законные представители) обязаны возместить ущерб и вернуть в библиотеку 

новый учебник или заменить другим учебником, признанным библиотекарем 

равноценным,при невозможности замены возместить его реальную 

рыночную стоимость. Стоимость утраченных, испорченных учебников 

определяется библиотечным работником по ценам, указанным в учетных 

документах библиотеки, с определением коэффициентов по переоценке 

библиотечных фондов. 


